職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
ホームセンター併設のエクステリア売場で◯年間、カーポート・フェンス・門扉・ウッドデッキの提案販売を担当し、来店相談の受付から現地調査、見積作成、協力施工業者への発注と現場立会いまで一貫して対応してまいりました。月平均◯件を成約し、敷地条件とご予算の両面から複数プランを提示する進め方を得意としています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：エクステリア・ガーデン売場を併設する大型ホームセンター（エクステリア担当◯名）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：エクステリア
【担当業務】
・カーポート・テラス屋根・フェンス・門扉・ウッドデッキの提案販売（月平均◯件成約）
・現地調査の実施（採寸、隣地境界と勾配の確認、現況写真の記録）
・CADによる平面図・3Dパース作成とメーカー見積を踏まえた見積書作成
・協力施工業者への発注・工程調整、着工前説明と完工時の立会い確認
【実績】
・現地調査時の確認項目をチェックシート化し、着工後の仕様変更・追加見積を月◯件から◯件へ削減
・予算帯別に3プランを提示する提案手順に切り替え、担当案件の成約率が約◯%から約◯%へ改善


■活かせる経験・知識・スキル
・エクステリア製品知識（カーポート・フェンス・門扉・物置）
・CADによる平面図・3Dパース作成、見積積算
・現地調査（採寸・境界確認・現況写真の記録）
・協力施工業者の工程調整と完工確認、顧客情報の入力管理
■資格
・エクステリアプランナー2級（20XX年X月取得）
・普通自動車第一種運転免許（20XX年X月取得）
■自己PR
強みは、現地調査で得た情報を提案に落とし込む精度です。採寸に加えて隣地境界や勾配、駐車のしやすさ、既存ブロックの状態まで確認して図面に反映し、施工段階での仕様変更や追加見積の発生を抑えてきました。貴社でも初回訪問の確認項目を整理し、見積と完工内容のずれが少ない提案を積み上げていきたいと考えております。
以上
