職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
カー用品量販店にて◯年間、タイヤ・ホイールとカーナビ、ドライブレコーダーの売場を担当しています。車種と年間走行距離、駐車環境を確認したうえで候補を2〜3点に絞って提案し、取付工数と仕上がり時間を先にお伝えする案内を売場で共有しました。販売後のピット作業も兼務し、タイヤ交換やドラレコ取付を1日平均◯台対応しています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：全国展開のカー用品量販チェーン（店舗スタッフ約◯名、ピット◯レーン）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：カー用品
【担当業務】
・タイヤ・ホイール、カーナビ、ドラレコの接客販売（1日平均◯組）
・車種・走行距離・駐車環境の確認と適合サイズ、取付工数の案内
・タイヤ交換、ホイール組替、ドラレコ・ETC取付（1日◯台）
・季節商品の発注と在庫確認、スタッドレスの予約受付対応
【実績】
・タイヤの性能と価格を並べた比較表を作成し、セット販売の組数を前年同期比◯%増に
・ドラレコの取付料と所要時間を店頭に掲示し、取付を伴う受注の割合を◯%改善


■活かせる経験・知識・スキル
・タイヤ・ホイールのサイズ適合確認と性能比較の提案
・カーナビ・ドラレコ・ETCの取付作業と動作確認
・タイヤチェンジャー、ホイールバランサーの操作
・POSレジ操作と在庫照会、季節商品の予約管理
■資格
・普通自動車第一種運転免許（20XX年X月取得）
・タイヤ空気充てん作業特別教育修了（20XX年X月）
■自己PR
用途を聞き取って商品を絞り込む提案力が強みです。タイヤ売場では走行距離、使用路面、交換履歴を確認してから静粛性重視か価格重視かを整理し、比較表を店頭に用意したことで、セット販売の組数が前年同期比で◯%増えました。販売と取付の両方を担当した経験を活かし、御社でも購入後の作業まで見通した接客で客単価の向上に貢献します。
以上
