職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
在京キー局系列の番組制作会社で◯年間、深夜バラエティと夕方の情報番組でプロデューサーを務めています。企画書作成と編成へのプレゼン、1本あたり約◯百万円の制作費管理、出演者キャスティング交渉、ディレクター・AD含む◯名規模のチーム編成までを担当範囲としています。放送後は視聴率データと見逃し配信の再生状況、SNSの反響を毎週整理し、構成作家と演出に共有してコーナーの継続・入れ替えを判断してきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：在京キー局系列の番組制作会社（社員約◯名）、バラエティ・情報番組を中心に年間◯本を制作
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：テレビプロデューサー
【担当業務】
・深夜バラエティ（週1・30分）と夕方情報番組（帯・週◯コーナー）のプロデューサー業務
・企画書作成、編成部門への提案・放送枠調整、構成作家と演出チームの方向性のすり合わせ
・出演者キャスティングの交渉、芸能事務所・マネージャーとの条件調整
・1本あたり約◯百万円の制作費策定と執行管理、外注先の見積確認・発注
・ロケハンからスタジオ収録・編集・試写までの進行統括、考査部門との表現確認
【実績】
・視聴データと配信の視聴傾向をまとめた週次資料を作成・共有し、コーナーの入れ替え判断を早めた結果、担当◯クールで新規企画◯本がレギュラー化した
・収録日数と人員配置を見直し、外注項目を整理して1クールの制作費を約◯%圧縮しつつ、収録本数と納品スケジュールは維持した


■活かせる経験・知識・スキル
・番組企画・構成開発、台本確認と演出への修正依頼
・視聴率データ・見逃し配信の反響整理と企画会議での報告
・制作費の見積・執行管理、外注先の選定と発注
・キャスティング交渉、編成・営業・広告代理店との調整
・ディレクター・AD・技術スタッフ◯名規模の編成とスケジュール統括
■資格
・普通自動車第一種運転免許（20XX年X月取得）
■自己PR
放送後の反響を次の企画に戻す進め方が強みです。担当番組で毎週の視聴データと配信の視聴完了傾向をまとめた共有資料を定着させ、反応の弱い企画を早めに差し替える判断ができるようになり、レギュラー化に至った新コーナーが◯本、企画会議での差し戻しも減りました。御社でも数字と現場の感触を突き合わせた企画運用を持ち込み、限られた予算の中で続けられる番組づくりに貢献したいと考えています。
以上
