職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
制作プロダクションにて◯年間、地上波の情報番組と週1回放送のバラエティ番組を担当してまいりました。ADとしてリサーチ・ロケハン・許可申請を経験した後、ディレクターとしてコーナー企画から構成台本作成、ロケ演出、オフライン編集、MA立ち会いまでを一貫して担当しています。出演者と技術スタッフのスケジュールを早期に押さえ、香盤表を前日までに全員へ共有する進め方を定着させました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：地上波キー局の情報番組・バラエティ番組を受託する制作プロダクション（社員◯名）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：テレビ制作
【担当業務】
・週1回放送のバラエティ番組におけるコーナー企画立案と構成台本の作成
・ロケハン、撮影許可申請、出演者・ロケ地の許諾交渉、香盤表作成
・スタジオ収録のフロアディレクター業務および進行台本に沿った収録進行
・Adobe Premiere Proでのオフライン編集、テロップ指示書作成、MA立ち会い
・カメラマン・音声・照明など外部スタッフのアサインと当日の現場進行
【実績】
・担当コーナーを企画から編集まで一貫して担当し、◯クール連続でレギュラー化を継続
・ロケ前の必要カット表と代替ロケ地リストを定型化し、担当回での追加撮影を◯回から0回に削減


■活かせる経験・知識・スキル
・企画書・構成台本・香盤表・キューシートの作成
・Adobe Premiere Pro／Avid Media Composerでのオフライン編集
・ロケ演出・スタジオ収録進行（フロアD）
・リサーチ業務、出演者・ロケ地・権利関係の許諾交渉
■資格
・普通自動車第一種運転免許（20XX年X月取得）
■自己PR
限られた撮影日数の中で必要な素材を取り切る段取り力が強みです。ロケ前に構成案から必要カットを洗い出し、ロケハン時に撮影動線と代替プランを決めておくことで、天候不良による中止時も別ロケ地へ切り替えて撮り直しを発生させずに対応しました。貴社でもレギュラー番組の進行を預かる立場として、事前準備と関係各所への共有で撮影当日の判断を減らし、編集に時間を残す進め方を続けたいと考えております。
以上
