職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
駅前に3店舗を展開するネイル専門サロンで◯年間、ジェルネイルを中心に施術を担当してきました。ワンカラーやグラデーションからニュアンスアート、スカルプチュアによる長さ出し、ハンド・フットケアまで対応し、1日◯名・1施術◯分を目安に予約枠を組み立てています。爪の状態と生活習慣を確認したうえでデザインと持ちのバランスを提案し、次回予約の案内までを一人で完結して担当しています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：都内主要駅近くに3店舗を展開するネイル専門サロン（スタッフ◯名、ジェル・スカルプ・ケアを中心としたメニュー構成）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：ネイリスト
【担当業務】
・ジェルネイル（ワンカラー・グラデーション・フレンチ・アート）の施術を1日◯名担当
・スカルプチュア・長さ出し・折れた爪の補強、他店オフを含むオフ対応
・ハンドケア・フットケア・甘皮処理・角質ケアの施術
・カウンセリングでの爪の状態確認とデザイン提案、次回予約と推奨周期の案内
・店舗Instagramへのデザイン写真投稿、器具の消毒・衛生管理と在庫発注
【実績】
・カウンセリング時に次回までのケア方法と推奨周期を伝える運用を自分の担当枠で定着させ、個人指名率◯%を維持し指名数店舗内1位を◯ヶ月継続
・施術中に爪の乾燥状態を確認してオイルやハンドクリームを案内する流れを整え、物販の月間売上◯万円に貢献


■活かせる経験・知識・スキル
・ジェルネイル全般（ワンカラー・グラデーション・フレンチ・アート）
・スカルプチュア・長さ出し・補強、他店オフを含むオフ施術
・ハンドケア・フットケア・甘皮処理・角質ケア
・ニュアンス・マグネット・ミラーなどのトレンドアート
・予約管理システムの操作と予約枠の調整、器具の消毒・衛生管理
■資格
・JNECネイリスト技能検定 1級（20XX年X月取得）
・JNAジェルネイル技能検定 上級（20XX年X月取得）
■自己PR
リピートにつながるカウンセリングが私の強みです。初回来店時に爪の形や乾燥、割れやすさ、職業上の長さ制限を確認し、当日のデザインだけでなく次回までの過ごし方と推奨周期を伝えるようにしたところ、担当したお客様の再来店周期が◯週間程度で安定し、個人指名率は◯%を維持しています。貴店でも、施術の技術だけでなく、爪の状態に合わせた提案と説明でお客様が通い続けやすい関係づくりに貢献したいと考えています。
以上
