職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
中堅デベロッパーの仕入部門で◯年間、首都圏の一棟収益マンションと開発用地の仕入を担当しております。仲介会社・金融機関からの情報収集、現地および役所調査、事業収支シミュレーションの作成、投資委員会への上程、売主との条件交渉から決済までを一貫して担い、年間検討◯件・成約◯件（総額約◯億円）を担当してまいりました。定期訪問と検討結果の早期フィードバックを徹底し、仲介会社からの再紹介につながる関係づくりを心がけています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：分譲マンション・収益不動産を手掛ける中堅デベロッパー（従業員◯名、仕入部門◯名体制）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：不動産仕入
【担当業務】
・首都圏の一棟収益マンション・開発用地の仕入担当（年間検討◯件、価格帯◯億円前後）
・仲介会社・信託銀行・地場金融機関への定期訪問と案件情報の収集、条件整理
・現地調査および役所調査（都市計画、建築基準法上の道路・用途、上下水道、開発許可の確認）
・事業収支シミュレーションの作成と投資委員会向け上程資料の取りまとめ
・売主・仲介会社との価格および引渡条件の交渉、契約書ドラフトの社内確認依頼と決済立会い
【実績】
・担当エリアの仲介会社を新規に◯社開拓し、検討可否を原則◯営業日以内に返す運用を定着させた結果、当該ルートからの紹介が担当仕入件数の約◯%を占めるまでに拡大
・役所調査で判明した接道条件をもとに計画戸数を再検討し、社内基準の想定利回りに収まる価格で再提示して成約に至り、年間成約◯件・総額約◯億円を担当


■活かせる経験・知識・スキル
・ソーシング（仲介会社の新規開拓・定期訪問、金融機関連携、入札案件の対応）
・事業収支シミュレーションの作成（Excel、自社フォーマット）
・役所調査・現地調査（都市計画法、建築基準法、開発許可、インフラ状況の確認）
・売買条件の交渉と社内上程資料の作成、関係部署・専門家との調整
■資格
・宅地建物取引士（20XX年X月取得）
・普通自動車第一種運転免許（20XX年X月取得）
■自己PR
仕入の入口となる情報ルートを自分で広げ、維持してきたことが強みです。前職では担当エリアの仲介会社を新規に◯社開拓し、案件ごとに検討可否と理由を原則◯営業日以内に返す運用を続けた結果、当該ルートからの紹介が担当仕入件数の約◯%を占めるまでになりました。御社でも担当エリアの情報網づくりと、社内基準に沿った素早い一次判断で、検討機会そのものを増やす役割を担いたいと考えております。
以上
