職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
犬猫を中心とする一次診療の動物病院（獣医師◯名・動物看護師◯名）で◯年間、診察補助と入院管理を担当してまいりました。1日平均◯件の診察で保定と検査の前準備を行い、血液・尿検査や画像撮影の補助、手術時の器具準備とモニター監視にも携わっております。入院動物の観察記録を様式化し、獣医師への申し送りをそろえる工夫を続けてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：犬猫・小動物に対応する一次診療動物病院（獣医師◯名・動物看護師◯名体制、1日来院◯件）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：動物看護師
【担当業務】
・診察補助と保定（1日平均◯件）、処置室の準備と器具の洗浄・滅菌
・血液検査・尿検査・糞便検査の実施と検体処理、画像撮影の補助
・入院動物の点滴・投薬管理、バイタル測定、給餌と排泄の記録
・飼い主様への投薬方法の説明、食事相談、術後の自宅ケア案内
【実績】
・入院動物の観察記録を項目式の様式に整え、朝夕の申し送り漏れが減り獣医師への報告時間を短縮
・医薬品と消耗品の在庫を定数管理に切り替え、月◯件あった急ぎの追加発注を◯件まで削減


■活かせる経験・知識・スキル
・犬猫・ウサギ・ハムスター等の保定と、動物の負担に配慮した処置補助
・血液検査（CBC・生化学）、尿・糞便検査の実施と検体管理
・手術器具の準備と滅菌、麻酔中のモニター値の記録と異常時の報告
・電子カルテ入力、受付・会計対応、在庫と発注の管理
■資格
・愛玩動物看護師（20XX年X月取得）
・ペット栄養管理士（20XX年X月取得）
■自己PR
動物の負担を抑えた保定と、飼い主様への伝わる説明が私の強みです。猫の来院時はキャリーごと診察室で待機してもらう流れを提案し、処置中の暴れによる中断が減って、退院時の投薬指導では手技を一度実演してから飼い主様に試していただく方法に変えました。貴院でも初診から退院後まで不安を残さない対応を心がけ、再診時の相談にも一貫して応じたいと考えております。
以上
