職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
外構・造園工事会社で◯年間、戸建住宅と小規模店舗の外構工事に従事してきました。駐車場の土間コンクリート打設、化粧ブロック積み、フェンス・門柱設置、植栽・防草シート施工を自ら手がけ、直近◯年は現場代理人として職人◯名体制の現場で工程・品質・安全管理を担当しています。施主様との現地打ち合わせから施工図面の作成、資材・重機の手配、引き渡し立ち会いまで一貫して対応してきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：戸建住宅・小規模店舗の外構・造園工事を手がける工事会社（社員◯名、年間施工約◯件）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：外構工事
【担当業務】
・戸建住宅の外構工事（駐車場土間コンクリート・アプローチ・門柱・フェンス）の施工（年間◯件）
・インターロッキング・タイル舗装、化粧ブロック積み、レンガ積みの施工
・植栽工事（高木・中低木・地被類の植付け、支柱設置）、芝張り・防草シート敷設
・現場代理人として工程管理・品質管理・安全管理、近隣対応を担当（職人◯名体制）
・施主様との現地打ち合わせ、施工図面作成、資材・重機の手配と数量拾い出し
【実績】
・駐車場土間の打設工程で型枠・下地転圧の段取りを前日までに完了する手順に変更し、担当現場の打設当日の作業時間を約◯%短縮した
・施工前に完成イメージ図と工程表を提示する対応を続け、担当現場での手直し依頼が年間◯件から◯件に減少した


■活かせる経験・知識・スキル
・土間コンクリート打設・金鏝仕上げ、インターロッキング・タイル舗装
・ブロック積み・レンガ積み、フェンス・門扉・カーポート設置
・植栽工事（樹木選定・支柱設置）、芝張り・砂利敷き・防草シート施工
・ミニバックホウ・プレートコンパクター・ランマーの操作、JW-CADでの施工図面作成と見積書作成
■資格
・2級土木施工管理技士（20XX年X月取得）
・小型車両系建設機械運転特別教育修了（20XX年X月）
■自己PR
限られた敷地条件のなかで、施工手順を組み立てて工期を守ることが私の強みです。駐車場と門柱、フェンスが重なる狭小現場では、生コン車と重機の搬入経路を先に確認し、ブロック積みと養生期間を逆算した工程表を作って協力業者と共有した結果、担当した年間◯件のうち工期内完工率◯%を維持できました。御社でも現場ごとに段取りを詰め、近隣への配慮と品質を両立させた施工で貢献したいと考えています。
以上
