職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
家庭教師派遣会社の登録講師として◯年間、中学生・高校生を対象に英語と数学の個別指導を担当してきました。担当は週◯コマ（1コマ90分）で、対面訪問とオンライン授業を併用しています。入会時に学力診断を行い、定期テストの範囲と志望校の出題傾向から逆算した週次の学習計画を作り、保護者へ月次で進捗を共有する形を続けてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：首都圏を中心に展開する家庭教師派遣会社の登録講師（中学生・高校生の個別指導を担当）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：家庭教師
【担当業務】
・中学生・高校生への英語・数学の個別指導（週◯コマ、1コマ90分）
・入会時の学力診断と年間カリキュラム・週次学習計画の作成
・定期テスト対策および高校・大学受験に向けた過去問演習の指導
・オンライン授業の実施と、保護者への月次報告書作成・面談対応
【実績】
・中学3年生の英語で単元別小テストを導入し、抜けのある文法を復習に組み込んだ結果、定期テストの得点が入会時比で約◯点向上
・宿題の提出状況を週ごとに記録し保護者と共有する運用に変えたことで、担当生徒◯名の家庭学習が継続するようになった


■活かせる経験・知識・スキル
・指導教科：英語（中学〜大学受験）、数学（中学〜数学ⅡB）
・オンライン授業：Zoom、Google Meetでの個別指導運営
・教材作成：Word・Excelでのオリジナルプリント作成
・志望校の過去問分析と単元別の学習計画立案
■資格
・中学校・高等学校教諭一種免許状（英語）（20XX年3月取得）
・TOEIC ◯点（20XX年X月取得）
■自己PR
生徒が「どこからわからないのか」を自分の言葉で説明できるよう問い返し、つまずきの単元まで戻って組み直す指導が強みです。中学3年生の英語では、文法の抜けを単元別の小テストで洗い出し、宿題量を週単位で調整した結果、定期テストの得点が入会時比で約◯点上がり、家庭学習の時間も定着しました。貴社でも初回の学力診断と定期的な理解度確認を軸に、生徒と保護者の双方が現状を把握できる指導を行いたいと考えています。
以上
