職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
公共土木工事を主力とする建設会社にて◯年間、道路改良工事および下水道管布設工事の現場作業に従事してまいりました。掘削・路盤整正・管据付・埋戻しから、型枠組立、コンクリート打設補助まで一連の工程を担当し、小型バックホウの運転操作と玉掛け作業も行っております。翌日の施工手順と資材配置を職長と確認し、手待ちを減らす段取りを意識して作業を進めてまいりました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：公共土木工事を主力とする建設会社（従業員約◯名）。道路改良・下水道工事を中心に元請施工
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：工事現場作業員
【担当業務】
・道路改良工事における掘削・路盤整正・アスファルト舗装の施工補助（施工延長約◯m規模）
・下水道管布設工事での管据付、埋戻し、仮設土留めの設置・撤去作業
・型枠の組立・解体、配筋補助、コンクリート打設時のバイブレーター操作
・小型バックホウ（0.25㎥級）の運転操作、玉掛け作業、現場内の資材運搬と整理整頓
【実績】
・資材置き場と搬入経路の配置見直しを職長に提案し、1日あたりの運搬回数を約◯回削減
・毎朝のKY活動で危険箇所の指摘を継続し、担当現場で◯年間の無事故・無災害に立ち会った


■活かせる経験・知識・スキル
・掘削・埋戻し・締固め、路盤および舗装の施工補助
・型枠組立・解体、コンクリート打設補助
・小型バックホウの運転操作、玉掛け作業
・測量補助（レベル・トランシットの据付、丁張り確認）
■資格
・玉掛け技能講習修了（20XX年X月）
・車両系建設機械（整地・運搬・積込み用及び掘削用）運転技能講習修了（20XX年X月）
■自己PR
作業前に手順と資材の位置を確認し、先の工程を見越して動くことが私の強みです。前日の打合せ内容をもとに搬入位置と仮置き場を整理し、資材置き場の配置見直しを職長に提案した結果、1日あたりの運搬回数を約◯回減らすことができました。貴社でも、朝礼やKY活動で気づいた危険箇所を率先して共有し、工程を止めない現場づくりに貢献したいと考えております。
以上
