職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
総合探偵事務所にて◯年間、調査員として浮気調査・素行調査・所在調査を中心に年間◯件の案件を担当してまいりました。事前の現地下見と行動時間帯の想定を踏まえた調査計画の立案から、尾行・張り込み・撮影、報告書の作成、依頼者への報告までを一貫して担当しています。複数名での交代体制づくりと記録の統一に力を入れてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：個人依頼を中心に扱う総合探偵事務所（調査員◯名規模）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：探偵
【担当業務】
・浮気・素行調査における尾行、張り込み、撮影を年間◯件担当
・所在調査での現地確認および関係先への聞き込みの実施
・写真と行動記録を時系列で整理した調査報告書の作成
・依頼者との事前面談、中間報告、調査範囲と期間の調整
【実績】
・待機位置と交代手順を明文化し、複数日にわたる継続調査での記録の中断を年間◯件から◯件に削減
・報告書の記載項目を統一し、依頼者からの内容確認の問い合わせが約◯%減少


■活かせる経験・知識・スキル
・徒歩・車両・公共交通機関での尾行と張り込み
・望遠レンズ・小型カメラを用いた撮影と映像の選別
・調査報告書の作成（Word・Excel・画像編集ソフト）
・依頼者面談での聞き取りと調査範囲の説明
■資格
・普通自動車運転免許（20XX年X月取得）
・個人情報保護士（20XX年X月取得）
■自己PR
長時間の張り込みでも、対象者との距離の取り方と引き際を見極める判断力が強みです。担当案件では単独での粘りに頼らず、待機位置と交代のタイミングを事前に共有する手順を定め、対象者の移動手段が変わった場面でも記録の途切れを防いできました。応募先でも、計画段階の詰めとチーム内の情報共有を徹底し、依頼者に事実を正確に届ける調査を担いたいと考えております。
以上
