職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
中堅ゼネコンの建築部門で◯年間、RC造分譲マンションとS造倉庫の新築工事に携わってまいりました。着工前の仮設・工程計画から躯体・仕上工事の進捗管理、協力会社◯社との調整、発注者・設計事務所との仕様協議までを担当し、直近◯現場では現場代理人として常駐しております。週次の工程会議で先行工程を可視化し、資材納期や天候による影響を早い段階で共有する進め方を続けてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：建築・土木事業を展開する中堅ゼネコンの建築部門（分譲マンション・物流倉庫の新築が中心）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：施工管理
【担当業務】
・RC造分譲マンション新築工事の現場代理人業務（延床面積約◯㎡、工事金額約◯億円）
・協力会社◯社との工程調整、週次工程会議・職長会の主催と進捗管理
・施工図の確認と社内承認、設計事務所・発注者との仕様および納まりの協議
・配筋検査・コンクリート打設立会い、是正指示と是正確認の記録作成
・安全パトロールの実施、新規入場者教育、KY活動および安全書類の整備
【実績】
・躯体工程で職長会の頻度を週◯回に増やし、先行三日分の作業範囲を図面共有する運用を定着させ、手戻りによる是正指摘を◯件から◯件に減らした
・仮設計画を見直して揚重機の稼働計画と資材置場を再配置し、仮設・搬入関連の現場経費を当初実行予算比約◯%削減した


■活かせる経験・知識・スキル
・躯体工事・仕上工事の施工管理（RC造・S造）
・工程表の作成と進捗管理（MS Project・Excel）、実行予算の管理
・品質管理（配筋検査、コンクリート強度試験の立会い、是正記録）
・安全書類（グリーンファイル）の作成、足場・揚重計画の確認
・AutoCAD・Jw_cadによる施工図確認と修正指示
■資格
・1級建築施工管理技士（20XX年X月取得）
■自己PR
複数の協力会社が重なる工程での調整が私の強みです。担当したマンション新築工事では、内装仕上げと設備配管の取り合いで手戻りが続いていたため、職長会を週◯回に増やし、三日先までの作業範囲と搬入経路を図面上で共有する運用に変えたところ、同一工程の手戻り指摘が◯件から◯件に減り、以降の工程を計画通り進められました。貴社の複合用途物件でも、関係業者の作業内容を早めに突き合わせて調整し、工程と品質の両面で現場を安定させたいと考えております。
以上
