職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
国内・海外の募集型企画旅行を扱う旅行会社の商品企画部で◯年間、国内方面の商品造成を担当しています。年間◯コースの企画を任され、航空座席と宿泊の仕入れ交渉から原価計算、パンフレット原稿の作成、販売店向けの商品説明までを一貫して担当しました。閑散期は空室情報を早めに集め、テーマ型の行程に組み替える工夫を続けています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：国内・海外の募集型企画旅行を扱う総合旅行会社（商品企画部◯名体制）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：旅行企画
【担当業務】
・国内方面の募集型企画旅行の企画立案と商品造成（年間◯コース）
・航空座席・宿泊施設・貸切バスの仕入れ交渉と契約手続き
・ツアー原価の計算、販売価格の設定と粗利の進捗管理
・パンフレット・Web掲載原稿の作成と制作会社への指示
【実績】
・離島を巡る閑散期向けツアーを企画し、行程と出発日を見直した結果、初年度送客◯名、前年同期比◯%増の申込につながりました。
・宿泊施設との年間契約を見直して仕入単価を平均◯%抑え、担当商品の粗利率を◯ポイント改善しました。


■活かせる経験・知識・スキル
・募集型企画旅行の企画・造成（国内方面）
・仕入れ交渉と契約実務（航空・宿泊・バス）
・原価管理・収支シミュレーション（Excel）
・募集広告原稿の作成と表示内容の確認
■資格
・総合旅行業務取扱管理者（20XX年X月取得）
・TOEIC◯点（20XX年X月取得）
■自己PR
仕入れ先と継続的な関係を築き、繁忙期でも座席と客室を確保できることが強みです。担当方面の宿泊施設◯軒を定期的に訪問して稼働状況を共有し、年間契約の見直しで仕入単価を平均◯%抑えながら、ピーク時の客室枠を前年より多く押さえられました。御社でも産地・施設との関係づくりを土台に、原価と在庫の両面で安定した商品づくりに取り組みます。
以上
