職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
自治体から委託を受けた検針事業者で◯年間、上下水道メーターの定期検針を担当してまいりました。担当エリアは約◯戸で、原付バイクと徒歩を組み合わせて1日平均◯件を検針し、ハンディターミナルへの入力・送信と検針票の投函までを一人で完結させています。メーター前の駐車物や犬の飼育状況などをエリアメモに残し、後任や応援者でも同じ順路で回れる状態を整えることを心がけてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：自治体から委託を受け、上下水道メーターの検針・検針票投函を行う事業者（検針員◯名）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：検針員
【担当業務】
・担当エリア約◯戸（戸建て・集合住宅）の水道メーター定期検針、1日平均◯件
・ハンディターミナルへの検針値入力と営業所への日次データ送信
・前月比の使用量急増時におけるメーター周辺の確認と漏水疑いの写真付き報告
・検針不能宅（不在・施錠・メーター上の障害物）の記録と再訪スケジュールの調整
・検針票の投函および料金計算方法・使用量に関する一次的な問い合わせ対応
【実績】
・集合住宅の棟内順路と戸建ての折り返し地点を書き出したエリアマップを作成し、応援者が入った月でも期日内に担当分の検針を完了できる体制にした
・検針値の入力後に前月値と桁数を読み直す自己確認手順を定着させ、再検針依頼を◯年間で月平均◯件まで減らした


■活かせる経験・知識・スキル
・ハンディターミナル操作・検針データ入力および送信
・水道メーターの読み取り、パイロット確認による漏水疑いの判断
・担当エリアの巡回順路設計・住宅地図の読解
・お客様対応（使用量の説明、漏水時の連絡先案内）
・原付バイク・自転車・徒歩による長距離巡回と天候に応じた日程調整
■資格
・普通自動車免許（20XX年X月取得）
■自己PR
検針値の異常に気づいたときの確認と報告を、自分の判断で止めずに進められることが強みです。前月比で使用量が大きく増えた宅では、メーター下の湿りやパイロットの回転を確認したうえで写真とともに営業所へ報告し、月平均◯件の漏水疑い案件を引き継いできました。貴社でも、担当エリアの検針を期日内に終えることと、異常の見落としを防ぐ確認手順の共有の両面で貢献したいと考えております。
以上
