職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
EC向け3PL企業の物流センターで◯年間、入出荷管理・在庫管理・配送手配を担当しています。約◯坪・SKU数約◯点の拠点で日次出荷約◯件の進捗を管理し、WMSの在庫データを日次で突き合わせて在庫差異の原因を特定する運用を定着させました。現在はパート・派遣スタッフ約◯名の作業指示と運送会社との配車調整も担っています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：EC向け物流代行を手掛ける3PL企業（全国◯拠点）の物流センター
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：物流管理
【担当業務】
・約◯坪・SKU数約◯点の拠点における入出荷・在庫管理と棚卸の実施
・WMS（ロジザードZERO）でのロケーション管理とマスタ登録・在庫差異調査
・日次出荷約◯件の進捗管理と、出荷前検品のチェック体制の運用
・パート・派遣スタッフ約◯名のシフト作成・作業指示・新人教育
・運送会社との集荷時間調整・配車手配および運賃条件の折衝
【実績】
・出荷頻度順の棚替えとピッキング動線の変更を行い、1件あたり作業時間を約◯%短縮
・検品手順を作業標準書に統一し新人研修に組み込み、誤出荷率を◯%から◯%に改善


■活かせる経験・知識・スキル
・WMS運用（ロケーション設定・在庫差異調査・棚卸集計）
・入出荷管理、在庫管理、荷役・保管レイアウトの見直し
・配車手配と運送会社との条件折衝、出荷リードタイム管理
・Excel（ピボットテーブル・VLOOKUP）での出荷量と作業工数の集計
■資格
・フォークリフト運転技能講習修了（20XX年X月）
・普通自動車第一種運転免許（20XX年X月取得）
■自己PR
現場の作業実態とデータの両方から改善点を見つけることが強みです。ピッキングの歩行距離と出荷頻度を集計し、上位品を手前ロケーションに寄せる棚替えと動線変更を現場リーダーと設計した結果、1件あたり作業時間を約◯%短縮しました。貴社でも出荷データの傾向を確認しながら、現場が続けられる手順に落として改善を進めたいと考えています。
以上
