職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
総合建設会社にて◯年間、建築工事の現場監督として、RC造共同住宅や店舗の新築・改修工事を担当してきました。延床約◯㎡規模の現場で工程・品質・安全・原価の管理を一貫して受け持ち、協力会社◯社の工程調整と施工図の事前確認を担当しています。着工前に納まりの疑義を設計担当へ照会し、手戻りを減らす段取りを心がけてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：RC造・S造の建築工事を中心に手がける総合建設会社（年間完工高約◯億円、施工管理職◯名）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：現場監督
【担当業務】
・RC造共同住宅（地上◯階・延床約◯㎡・施工金額約◯億円・工期◯か月）の現場代理人業務
・施工図および施工計画書の確認、仮設計画の立案と協力会社◯社の工程調整
・配筋検査・コンクリート打設管理などの品質確認と是正指示、写真による記録管理
・安全衛生協議会の運営、新規入場者教育とKY活動、足場・重機作業の日常点検
・月次の出来高管理と実行予算の差異確認、発注者・設計監理者への定例報告
【実績】
・翌週作業の手順と搬入時間を職長と個別確認する運用に変え、担当◯現場で工程表どおりの躯体工程を維持し工期内竣工に至った
・足場点検の指摘事項を朝礼で当日中に共有する仕組みを定着させ、担当現場で◯年間休業災害ゼロを継続した


■活かせる経験・知識・スキル
・工程管理（バーチャート・ネットワーク工程表の作成と週間工程の運用）
・品質管理（配筋・型枠・コンクリート打設の検査立会い、是正記録の管理）
・安全管理（足場・重機作業の点検、有資格者配置の確認、入場者教育）
・原価管理（実行予算の作成補助、出来高査定、協力会社への支払い確認）
・AutoCADによる施工図確認、クラウド上での図面・写真の共有運用
■資格
・1級建築施工管理技士（20XX年X月取得）
・足場の組立て等作業主任者（20XX年X月取得）
■自己PR
協力会社との事前調整を前倒しで行い、工程の詰まりを早めに解消することが強みです。週間工程会議での課題共有に加え、翌週の作業手順と搬入時間を職長と個別に確認する運用に変え、鉄筋と設備の取り合いによる手待ちを減らして予定どおりの躯体工程を維持できました。入社後も、着工初期から関係者の作業条件を洗い出し、工程遅延の芽を早期に共有する進め方で現場運営に貢献したいと考えています。
以上
