職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
税理士法人にて◯年間、中小・中堅企業の法人顧問業務を担当し、現在は年商◯億円規模の◯社を主担当としています。月次の巡回監査から決算書作成、法人税・消費税・地方税の申告書作成まで一貫して対応し、税務調査の事前準備と立会も担当しています。顧問先の世代交代に伴う相談が増えたため、株価算定や事業承継に関する検討資料の作成にも継続して携わってきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：法人顧問先を中心に約◯社を担当する中堅税理士法人（職員◯名、資産税部門併設）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：税理士
【担当業務】
・法人顧問業務（主担当◯社、年商◯億〜◯億円の中小・中堅企業／建設業・卸売業・医療法人等）
・月次巡回監査と試算表の説明、決算書作成、法人税・消費税・地方税の申告書作成
・税務調査の事前準備（資料整理・想定論点の整理）および立会、調査後の対応書類の作成
・相続税申告（年間◯件）の財産評価資料の作成、株価算定および事業承継に関する検討資料の作成
【実績】
・主担当先◯社の記帳フローをクラウド会計へ移行し、資料回収の手順を月次で固定したことで、月次試算表の提出時期を翌月◯日から◯日へ前倒しした
・税務調査に◯件立会し、指摘が見込まれる取引の根拠資料を事前に整理して論点別に説明した結果、いずれも調査後の対応方針を顧問先と合意のうえ期限内に完了させた


■活かせる経験・知識・スキル
・法人税・消費税・所得税・相続税・贈与税の申告書作成実務
・弥生会計・freee・マネーフォワード、達人シリーズによる決算・申告処理
・e-Tax・eLTAXによる電子申告、帳簿書類の電子化に伴う運用整備
・財産評価・株価算定資料の作成、月次数値をもとにした経営者への説明
■資格
・税理士（20XX年X月登録）
・日商簿記検定1級（20XX年X月取得）
■自己PR
税務調査や顧問先への回答にあたり、根拠資料を整理して説明する進め方を強みとしています。担当先の調査では、指摘が想定される取引について契約書・稟議書・会計処理の対応関係を事前に一覧化し、調査当日は経営者に代わって経緯を説明したうえで、処理の考え方を書面で提出して論点を絞り込みました。貴社でも、顧問先ごとに判断の根拠を残す形で申告・相談対応を行い、担当者が交代しても引き継げる状態を整えたいと考えています。
以上
