職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
演劇・ミュージカルの制作会社で、舞台監督助手として◯年間、稽古場から地方ツアーまでの進行管理を担当しております。香盤表・転換表・キューシートの作成と改訂版の共有を受け持ち、照明・音響・大道具の各セクションと転換の動線とタイミングをすり合わせてまいりました。客席数◯席規模の劇場公演を中心に、ストレートプレイからミュージカルまで年間◯本の現場に携わっております。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：演劇・ミュージカルの企画制作を行う舞台制作会社
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：舞台スタッフ
【担当業務】
・舞台監督助手として稽古場に付き、香盤表・転換表の作成と改訂版の各セクションへの共有
・仕込み・場当たり・ゲネプロの進行補助、転換要員◯名の持ち場配置とタイムスケジュール管理
・大道具・小道具の搬入出立ち会い、劇場備品の借用手配と返却確認
・地方ツアー◯都市の劇場下見、図面と客席数に合わせた仕込み手順の確認
【実績】
・客席数◯席の劇場で全◯公演を担当し、台本改訂のたびに転換表を更新して転換リハーサルで動線を組み直し、全日程を予定どおりの進行で完走した
・幕間の転換を手順書化して担当者と持ち場を固定したことで、転換にかかる時間を約◯分短縮した


■活かせる経験・知識・スキル
・舞台進行管理（稽古場〜仕込み〜場当たり〜本番〜バラシ）
・香盤表・転換表・キューシートの作成と更新（Excel・Googleスプレッドシート）
・照明・音響・大道具・衣裳各セクションおよび劇場スタッフとの連携調整
・搬入出の車両・人員手配と、安全確認・緊急時の対応手順の整備
■資格
・舞台機構調整技能士 2級（20XX年X月取得）
・普通自動車免許（20XX年X月取得）
■自己PR
変更の多い稽古場で情報を一元化し、各セクションに同じ内容を届ける調整力が強みです。演出変更が続いた公演では、転換表とキューシートの改訂版に日付と変更箇所を明記して配布し、転換リハーサルで動線を実際に歩いて確認したうえで幕間の手順を◯手順に整理しました。この進め方で全◯公演を予定どおりの進行で終えられたため、貴社の公演でも稽古期間中の資料整理と安全確認を担う役割を果たしたいと考えております。
以上
