職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
空調・給排水衛生設備の設計施工を行う設備工事会社で、◯年間にわたりオフィスビルとマンションの設備施工管理に従事してきました。新築工事では施工図の作成から機器搬入計画、協力会社との工程調整、試運転調整までを担当し、改修工事では稼働中の建物での居ながら施工を計画段階から任されています。直近は工事金額◯億円規模の現場で現場代理人を務め、工程・品質・安全・原価の管理を統括しています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：空調・給排水衛生設備の設計施工を手がける設備工事会社（従業員約◯名）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：設備工事
【担当業務】
・オフィスビル・マンション新築工事における空調・給排水衛生設備の施工管理（延床面積◯㎡規模）
・施工図の作成・社内承認取得、機器搬入計画の立案、協力会社および建築・電気工事との工程調整
・現場代理人として工程・品質・安全・原価の管理を統括（工事金額◯億円規模、職人◯名体制）
・試運転調整・官公庁検査および竣工検査への対応、引渡し書類の取りまとめとアフターフォロー
・改修工事の既存設備調査、仮設・切替計画の策定と稼働中建物での居ながら施工の管理
【実績】
・建築・電気を含む合同の週次工程会議を立ち上げ、納まりを事前確認する流れを定着させたことで、手戻り作業が減り担当現場の工期を当初計画比◯日短縮
・主要機器の発注時期と搬入順序を見直し、仮置きスペースと揚重回数を削減。実行予算に対する原価率を約◯%改善


■活かせる経験・知識・スキル
・空調設備（パッケージエアコン・ビルマルチ・中央熱源方式）の施工管理
・給排水衛生設備・消火設備工事の施工管理、試運転調整および検査対応
・CAD（T-fas・Rebro）による施工図作成と他業種との納まり検討
・実行予算の作成・原価管理、協力会社への発注業務と工程表の作成・進捗管理
■資格
・1級管工事施工管理技士（20XX年X月取得）
・職長・安全衛生責任者教育修了（20XX年X月）
■自己PR
他工事との取り合いを早期に洗い出し、手戻りを防ぐ段取りが私の強みです。担当現場では週次の工程会議を協力会社と合同で開き、建築・電気の進捗に合わせてスリーブや配管ルートの納まりを事前に詰めることで、着工後の変更指示による作業やり直しを抑え、当初計画比◯日の工期短縮につなげました。入社後も設備間・業種間の調整役として早期に課題を共有し、工期と品質を両立させる現場運営で貢献したいと考えています。
以上
