職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
大手私鉄の運転士として◯年間、本線・支線の普通から急行・特急までの乗務を担当し、◯両編成の◯系・◯系を運転してまいりました。朝夕の高頻度ダイヤや泊まり勤務、車両入出庫作業を含む行路をこなし、出発前点検とブレーキ試験の手順を徹底しています。人身事故や車両故障時には指令との連絡と車内案内を並行して進め、遅延の拡大を抑える対応を積み重ねてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：1日平均乗降人数◯万人、営業キロ約◯kmの大手私鉄の運転士区
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：鉄道運転士
【担当業務】
・本線・支線における普通・急行・特急列車の運転（1乗務あたり約◯km、◯両編成）
・早朝・深夜帯を含む泊まり行路の乗務と、車庫での入出庫・転線作業
・出発前点検、ブレーキ試験、保安装置の動作確認などの運転準備作業
・人身事故・車両故障・強風や降雪時における指令への報告と車内案内
・新人運転士への添乗指導と基本動作の確認、乗務後の講評
【実績】
・乗務開始から◯年間、無事故・無違反を継続し、社内の安全表彰を受領
・遅延発生時の車内放送の文例と伝達順序を区内で共有し、問い合わせ対応の重複を減らした


■活かせる経験・知識・スキル
・電車運転（◯系・◯系、◯両編成〜◯両編成）
・ATS・ATCなど保安装置の取り扱いと出発前の動作確認
・異常時対応（防護無線の発報、指令連絡、避難誘導の補助）
・運転時分・勾配を踏まえた運転操作と回復運転
・車両入出庫、転線、連結・解放作業
■資格
・動力車操縦者運転免許（甲種電気車）（20XX年X月取得）
■自己PR
強みは、ダイヤが乱れた状況でも手順を崩さず運転と情報伝達を両立できることです。降雪や信号故障による遅延時には、指令の指示を復唱して確認したうえで速度と停車位置を管理し、車内放送で見通しを繰り返し伝えることで、後続列車への影響と乗客の混乱を抑えてきました。新人運転士への添乗指導では基本動作の確認項目を言語化して伝えてきたため、貴社でも安全最優先の乗務と、若手育成の両面で貢献できると考えております。
以上
