職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
Web制作会社にて◯年間、コーポレートサイト・ECサイト・LPのディレクションを担当しています。クライアントへのヒアリングと要件定義から、サイトマップ・ワイヤーフレーム作成、デザイナー・エンジニア・ライター計◯名規模の制作進行管理、公開後の運用改善提案まで一貫して担当し、年間◯件の案件を並行して進めてきました。要件の抜け漏れを防ぐため確認項目をテンプレート化し、初回提案時点で仕様の合意を取ることを心がけています。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：Web制作・デジタルマーケティング支援を行う従業員◯名の制作会社。制作部でディレクター◯名体制
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：Webディレクター
【担当業務】
・コーポレートサイト・ECサイト・LPの要件定義および提案書作成（年間◯件、予算◯万円〜◯万円）
・サイトマップ・ワイヤーフレーム作成と、デザイナー・エンジニアへの仕様共有
・制作スケジュール策定と進捗管理、クライアント定例会議の運営と議事録作成
・公開後のアクセス解析レポート作成と、改善施策の提案・実施
・外部パートナー（ライター・カメラマン）のアサイン、原稿・撮影素材の確認
【実績】
・ECサイトリニューアル案件で要件の優先順位を整理し、公開前の仕様変更を減らして予定どおりの公開を実現。公開後◯か月の商品ページ経由の購入完了数が前年同期比で増加
・LP制作の進行フローと確認項目を標準化し、チーム内で共有。平均制作期間を約◯日短縮し、担当案件の納期遵守率◯%を維持


■活かせる経験・知識・スキル
・要件定義・サイトマップ／ワイヤーフレーム作成（Figma・Adobe XD）
・プロジェクト管理・課題管理（Backlog・Notion）
・アクセス解析とレポート作成（GA4・Google Search Console）
・CMSを用いたサイト運用（WordPress・Shopify）
・HTML/CSSの基礎理解に基づく実装内容の確認とフィードバック
■資格
・ウェブ解析士（20XX年X月取得）
■自己PR
クライアントの事業課題を整理し、実現可能な制作要件へ翻訳する要件定義が強みです。ECサイトのリニューアル案件では、ヒアリング内容と既存サイトの導線データをもとに優先実装機能を絞り込み、デザイナーとエンジニアへ判断基準を共有したことで、仕様変更による手戻りを減らし公開日を守ることができました。貴社でも、事業目的と制作現場の事情の両方を踏まえた進行設計で、品質と納期を両立させたいと考えています。
以上
