職 務 経 歴 書
20XX年XX月XX日現在
氏名　〇〇 〇〇
■職務要約
Web制作会社にて◯年間、メーカー・小売業を中心にコーポレートサイトおよびECサイトのリニューアル案件をプロデュースしてきました。クライアントの事業課題のヒアリングから提案・見積、要件定義、社内外◯名の制作体制づくり、公開後の解析にもとづく改善提案まで一貫して担当し、年間◯件・◯百万円規模の案件で収支管理も行っています。案件の目的とKPIを初期の提案書で合意し、フェーズごとに振り返る進め方を定着させてきました。
■職務経歴
※掲載内容は架空の記入例です。社名・期間・業務・数値・資格は実際の経験に合わせて書き換えてください。
□20XX年4月〜現在　株式会社〇〇〇〇
事業内容：Webサイト制作・デジタルマーケティング支援を行う制作会社（従業員約◯名）
	期間
	業務内容

	20XX年4月
〜
現在
	所属・役職：Webプロデューサー
【担当業務】
・メーカー・小売業のコーポレートサイト／ECサイトリニューアル案件のプロデュース（年間◯件、◯百万円規模）
・クライアントへのヒアリング、企画提案書・見積の作成と受注後のスコープ調整
・要件定義・サイトマップ／ワイヤーフレーム作成と、社内外◯名（デザイナー・エンジニア・ライター）の体制構築および進行管理
・公開後のアクセス解析レポート作成と、次期施策の優先順位づけ・運用提案
【実績】
・ECサイトのリニューアルで、解析データと営業部門への聞き取りから改善対象を商品検索導線とフォームに絞り、段階的に実装。公開後◯カ月でフォーム完了率が約◯%改善した
・案件ごとに異なっていた進行フォーマットを見直し、要件確認シートとタスク管理ツールでの共有ルールを整備。手戻りによるスケジュール調整の発生件数が前年比で減少した


■活かせる経験・知識・スキル
・Webサイト企画・要件定義・情報設計（サイトマップ／ワイヤーフレーム作成）
・プロジェクト進行管理・予算／収支管理（Backlog・Notion）
・アクセス解析にもとづく改善提案（GA4・ヒートマップツール）
・CMSを用いたサイト運用（WordPress・Shopify）
■資格
・ウェブ解析士（20XX年X月取得）
■自己PR
事業課題を測定可能なKPIに翻訳し、予算と体制に落とし込む提案力が強みです。前職では商品問い合わせの取りこぼしという相談に対し、アクセス解析と営業部門への聞き取りから改善対象を導線と入力フォームに絞り、優先度の高い施策から段階的に進める計画を立て、限られた予算内でフォーム完了率の改善につなげました。御社でも、要望をそのまま制作要件にせず、目的・指標・費用対効果を整理したうえで提案し、公開後の検証までを担いたいと考えています。
以上
